A Szerb Antal Gimnazium

szamitogép-halézatanak felhasznaldi szabalyzata
Ervényes: 2025. szeptember 02-t6l

Ezen dokumentum a szakmai szervezetek, egyesilet ajanlasai alapjan, mas iskolak
hasonld szabalyzatai alapjan a helyi adottsagok figyelembevételével késziilt.

A felhasznaldk informatikai szempontbdl altalanos jogu, korlatozott felhasznaldk, a
szamitogépek rendszerbeallitdsait nem valtoztathatjdk, programokat nem telepithetnek,
torolhetnek, a haldézat bizonyos részeihez nem férhetnek hozza.

Azonositdk, jelszo és haldzati hozzaférés:

A haldzat felhasznaldinak nyilvantartdsa, a belépések engedélyezése és tiltdsa a
rendszergazda els6 szamu, elidegenithetetlen feladata és a haldézat biztonsagos
mikodésének alapfeltétele. A felhasznaldi azonositdk létrehozdsa és torlése ezért a
rendszergazda kizardlagos joga.

Azonositot csak az kaphat, aki a szamitogép haszndlatanak alapjaival tisztaban van, és
annak hasznalatatdl nem lett eltiltva.

Minden felhasznaldnak nyilvanos az azonositdja és titkos, csak altala ismert a jelszava.
A kett§ egylitt teszi lehetévé a belépést.

A Classroom-ban az iskolai email-cim, az Eduroam haldézaton pedig az iskolaihoz
hasonlo felépités( lesz az azonosito.

A harom hozzaférés (SzAG, Classroom, Eduroam) bar hasonlit, de egymastdl fiiggetlen, a
jelszovaltoztatas mindharom esetben kiilon torténik.

A jelszé:

A jelsz6 mindenkinek a személyes titka, és akkor tolti be rendeltetését, ha csak egy
ember ismeri. A jelszé védi a felhasznalét, mert illetéktelenek szamara lehetetlenné teszi az
allomanyaiba vald betekintést, leveleinek elolvasasat vagy a felhasznalé nevében torténd
jogosulatlan bejelentkezést és védi a haldzat tobbi haszndldjat is, mert lehetévé teszi a
szabdlysért6k azonositasat.

A(z iskolai haldézathoz tartozd) jelszét a felhaszndld az iskola honlapjan, a Levelezés
pontban tudja megvaltoztatni. Elfelejtett, elhibazott jelszé6t csak a rendszergazda tud
cserélni, azonban a jelszavakat elolvasni 6 sem tudja.

Az intézményi Classroom- és Eduroam halézathoz tartozo jelszét csak a rendszergazda
tudja megvaltoztatni.

Ajanlott jelszéfajtak: verssorok, dalok, mondatok kezd&betdi, egybeirt mondatok,
személyhez nem kot6dé szamkombinacidk, kiilonleges karaktersorozatok. A jelszét célszerd
fejben tartani. Ha a felhasznalo leirja a jelszdt, akkor tartsa otthon, elzarva, vagy kddolja
illetéktelenek szamara hozzaférhetetlen mddon. A jelsz6t mdsokkal kozolni, hasznalatat
masnak akar rovid idére is lehetévé tenni tilos!

Ha felmeril a gyanuja, hogy a jelszot valaki megtudta, akkor azonnal meg kell
valtoztatni és a rendszergazddat haladéktalanul tajékoztatni kell.



A jelszd gondatlan kezelése nemcsak a tulajdonost, hanem az egész hdldzatot
veszélyezteti. Ha példaul egy megszerzett jelszéval belépve valaki betorést kisérel meg egy
kiils6 intézményben, akkor a tulajdonosnak akar a rendérség el6tt kell tisztaznia magat.

Az azonositék megsziinése:
A tanuldi jog-, vagy dolgozdéi munkaviszony megsziinésével, a tanfolyam, érettségi
befejeztével...
* megszlinik az azonositd (az e-mail-cimmel egyiitt), a felhaszndld sajat haldzati
mappaja, a benne levé 6sszes dokumentummal egytt;
e torl6dik az intézményi Classroom-fiok valamennyi dokumentuma, Uzenete,
statisztikaja;
* az Eduroam haldzatot a tovabbiakban nem fogja tudni hasznalni a felhasznalé.

Tiirelmi id6k:
Az accountok megsziintetése...
* végzls didkjaink esetén a végzés évének augusztus havanak 15. napjaval;
* tanév kdzben barmely (nem fegyelmi) okbdl tdvozé didk esetén a tavozast kovets 7.
napon;
* tanév kozben barmely fegyelmi okbdl tdvozé didk esetén a tavozas napjan;
* nyugdijba mend dolgozé vagy mas munkahelyre tavozd dolgozd esetén egyedi
megallapodas szerint, de a legkésébb a tavozast kovetd 180. napon ...torténik, kiilon
el6zetes értesités nélkal.

A tlrelmi id6 alatt a felhaszndldk a haldézatba mar nem léphetnek be, de levelezésiiket
még haszndlhatjak.
Haldézati hozzaférés (*):

* |Iskolai halézat, munkadllomdsok haszndlata, ,szag”-os levelezés, iskolai Moodle

rendszer;
* Intézményi Google Workspace (Classroom)
* Eduroam
Eduroam Classroom Iskolai halézat

Diakok automatikusan automatikusan automatikusan
Tanarok automatikusan automatikusan automatikusan
Nem pedagégus dolgozc')k kérésre indokolt esetben indokolt esetben kérésre
Tanfolyami hallgatok,
, ., nincs hozzaférés nincs hozzaférés automatikusan
érettségiz6k




Belépés:

A halézatba vald belépéskor tgyelni kell arra, hogy a jelszét mas ne lassa.

° mas nevében vald bejelentkezési kisérlet, illetve a jelszd kolcsonaddsa (tehat a
kdlcsonadasban mind a két fél vétkes!). A jelszéval elkovetett visszaélésekért a
felel6sség a jelszd tulajdonosat terheli;

° mas jelszavanak kideritésére, allomanyainak, leveleinek illetéktelen elolvasasara
is legyenek tekintettel egymas jelszavanak titkossagara).

A fentiek megsértése — tekintettel a tett sulyossagara - elsé alkalommal irasbeli

figyelmeztetéssel, masodjara 1 hdonapos, kovetkezd alkalommal a halézat hasznalatatol valé
végleges eltiltassal jar.

A hardverekben szandékosan okozott vagy nem rendeltetésszer(i hasznalatbdl ered6
kart a felhasznalonak meg kell téritenie.

o barmely rendellenesség esetén kotelez6 azt jelezni az 6rat tartd tanarnak vagy
kozvetlenll a rendszergazdanak — ellenkez6 esetben az aktualis felhasznald
tartozik anyagi felel6sséggel (az egyedi felhaszndlonevek és a munkaallomasok
naplo-fajljainak segitségével visszamendlegesen is nyomon koévethetd a
hasznalat).

o a haldzat hasznalata soran a lehet6 legnagyobb gondossaggal ligyeljen az eszk6zok
higiéniai és mUszaki allapotara;

o sajat mappajat, postafiokjat rendszeresen karbantartsa, a feleslegessé valt
allomanyokat, leveleket torolje;

o masok munkajat tartsa tiszteletben, semmilyen médon ne zavarja, hatrdltassa a
masik felhasznalot;

o a szabadon hasznalhaté berendezések (nyomtaték, szkennerek, stb.) kapacitasaval
takarékosan banjon.

Szigoruan tilos:
° a gépek hardver- és szoftverkonfiguraciéjat modositani;
o a gépeket, azok alkatrészeit szétszedni, a hozzdjuk csatlakoztatott eszkdzoket, a
kabelek csatlakozasat megbontani;
° a gépeket, a hozzdjuk csatlakoztatott berendezéseket elvinni az iskolabdl; -
rendellenesen m(ikodé gépet, vagy perifériat hasznalni.

A szoftverjog védelme:

A szoftver szellemi termék, amelyben esetenként sok ember tobb éves munkadja
fekszik. Ezért a SzZAG mindent elkdvet a legdlis programok haszndlatara. Az iskola tulajdonat
képezb programok illegdlis lemasolasa szigoruan tilos.

A gépekre csak a jogtiszta szoftver telepittethetd. A szoftver telepitése el6tt kotelezd
a virusmentességet ellendrizni. Tilos akdr a sajat konyvtarakba is nem jogtiszta szoftvert
telepiteni, ilyent az Internetre kiajanlani, valamint az Internetrdl feltort programokat




letolteni. Tilos torékddokat, programinditd kulcsokat e-mailben kérni, kildeni vagy
felajanlani.

Mindenképpen etikusnak tekinthetd a szabad szoftverek, a freeware és a shareware
programok letoltése, illetve a sajat készitésl programok publikalasa.

A szaktandri, munkakozosségi és osztalyfénoki laptopok az intézmény tulajdonat
képezik, ezért ezekre is a vonatkozik a Netikett 6sszes el6irasa.

Tiltott anyagok — az internetes szolgaltatasokra vonatkozo kdzos szabalyok:

Tilos a halézaton a jogellenes, tiltott Onkényuralmi vagy er6szakra buzdito,
szeméremsértd, politikai vagy kereskedelmi célu, ill. a szerz6i jogokat sérté6 anyagokat
tarolni, ilyeneket az Internetre kiajanlani vagy az Internetrdl letdlteni, a levelez6rendszert
ilyen anyagok forgalmazasara hasznalni. llyen anyagok véletlen letoltése esetén azokat meg
kell semmisiteni.

Tilos az ilyen weboldalakra vald linkelés is. A legszigorubban tilos a hdaldzatot az
Internet veszélyeztetésére vagy masok munkajanak hatraltatasara hasznalni.

A fentiek megsértése a hdldzat haszndlatatdl vald azonnali és végérvényes eltiltassal
jar, sulyos esetben az illet6 tettével a hatdsagok el6tt el kell szamoljon, az iskolanak okozott
anyagi kart meg kell téritenie.

Levelezés, levelezési listak:
A ,szag-os” postafidk els6sorban az iskolai tanulas, illetve hivatalos levelezés céljait
szolgalja, de a szabdlyok betartasdval hasznalhaté magdancélra is.

A Szerb Antal Gimnazium nyomatékosan kéri, ajanlja és elvarja, hogy iskolai
tigyekben minden felhasznalé az iskolai postafiokjat hasznalja!

A levelezést ugyan védi a levéltitok, de technikailag a levelekhez tobben
hozzaférhetnek (pl. a kozbeesd dllomdsok rendszergazdai), ezért biztonsag szempontjabol
inkdbb hagyomanyos levelez6lapnak érdemes tekinteni az e-mail-t.

Az er6forrasok takarékos hasznalata:

A felhasznaloktdl elvarhatd, hogy a belsé és az Internetes haldzati eréforrasokkal
takarékosan, masokra is tekintettel banjanak. llyen eré6forrasok pl. (a teljesség igénye
nélkil): a lemezteriilet, a sdvszélesség, a nyomtatdkapacitas, a rendszergazda munkaideje.

Adatok letoltése, munkak mentése, nyomtatasa:

Csak olyan dolgokat toltstink le az internetrdl, amelyekre valdban sziikséglink van és
helyben nem hozzaférhet6k, nagyobb anyagokat lehet6leg csucsidén kiviil. Az Interneten
sok ember teszi k6zzé munkajanak eredményét ingyen, és sok szervezet bocsatja masok
rendelkezésére az eréforrasait, soha ne éljiink vissza ezzel!

A rendszergazda altal telepitett célszoftver segitségével a fenti korlatok
figyelembevételével anyagok télthet6k le az internetrdl.




Az internetes szolgdltatasok hasznalata egyéni azonositéhoz kothets. A
meglatogatott helyeket a rendszer napldzza, igy az esetleges tiltott anyagok letdltése utdlag
is szankcionalhat®.

A felhaszndld a szerveren taldlhatd sajat halézati mappajdba, illetve a
munkaallomasok merevlemezére a ,Tiltott anyagok...” pontban megfogalmazottakon kivdil
tetsz6legesen mentheti anyagait. A munkadllomdsokon tdarolt anyagok egy esetleges
Ujratelepitéskor elveszhetnek, ezért ezekért felel6sséget nem vallal az iskola.

Javasolt minden esetben a sajat haldzati mappa hasznalata, valamint erésen javasolt
a rendszeres, egyéni archivalas (pen-drive, felhd).

A nyomtatas el6tt kotelez6 ellendrizni, hogy a dokumentum hogyan is fog kinézni a
nyomtatds soran. Rengeteg felesleges papir, festék, aram megy el a figyelmetlenil inditott
nyomtatdsok sordn (egyetlen sor csuszik at az utolsé oldalra, szétesett, ,pixeles” az
internetrél letoltott kép, felesleges részek is papirra kerilnek, feleslegesen keril szines
nyomtatdsra a dokumentum...)

Minden felhasznalé érdeke és kotelessége, hogy védje szlikebb és tagabb
kornyezetét, tudatosan és felel6sséggel hasznalja az iskola altal nyujtott lehet&ségeket.
Hozzaférés a gépekhez, karbantartas:

A rendszergazda vagy az altala felkért szakemberek a karbantartds céljara vagy a
halézat normalis mikodésének ellenérzésére barmikor barmelyik gépet igénybe vehetik,
sirgds esetben akar az ott folyd munkat megzavarva is.

A rendszergazda bizonyos munkafolyamatokat biztonsagi okbdl csak néhany kijel6lt
szamitogéprdl tud elvégezni, ezért ezekhez a gépekhez sziikség esetén soron kivil
hozzaférhet.

A haldzati szerverek kikapcsoldsaval jaré munkakat a felhasznaldk érdekeinek szem
el6tt tartasaval kell elvégezni, lehet6leg munkaidén kivil. A szervereket az éppen
bejelentkezett felhasznaldk értesitése nélkil kikapcsolni csak rendkiviili esetben szabad.

Virusok:

A felhasznaléknak be kell tartaniuk a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait. Ha
a rendszergazda a haldzati vagy a helyi meghajtdk ellenGrzése soran virusos allomanyt talal,
joga van azt fert6tleniteni, ha pedig a virusirtd szoftver nem képes a fertétlenitésre, akkor
letordlni. llyen esetben a felhaszndldkat nem kell el6re megkérdezni, de ha a tulajdonos
személye megallapithatd, akkor utélag értesiteni kell.

Kilépés, a munkadllomas védelme:

A magdra hagyott szamitogép olyan, mintha a polonk hatan viselnénk a jelszot. Aki
lelil a magara hagyott gép elé, elolvashatja a leveleinket, levelet irhat a neviinkben,
elolvashatja és letorolheti az allomanyainkat, megvaltoztathatja a jelszavunkat. Ez nem csak
a felhasznalét veszélyezteti, hanem az egész haldzat biztonsagat.

Ezért szigordan tilos a munkadllomast akar révid id6re is magara hagyni. A felhasznalé
csak a munkadllomas zaroldsa, vagy szabalyos kijelentkezés utan allhat fel a gép mellél.

Egyéb tudnivalok, szabalyok, szankciok:




A felhaszndld adataiban hardver- vagy szoftverhiba miatt keletkezett karért az iskola
felel6sséget nem vallal.
Az aldbbi tettek vagy kisérletek a halézat hasznalatatdl valé azonnali és végleges
eltiltassal jarnak:
o halézaton athaladé csomagok elfogasdra, jelszavak kideritésére jelszélopd
programmal, virussal vagy barmilyen mdédon azok megvaltoztatasara tett kisérlet;
° virus vagy virusos allomanyok szandékos terjesztése vagy arra tett kisérlet halézati
megosztasokon keresztil, e-mail-ben, vagy barmilyen mas mdodon;
o jogosulatlan belépés(i kisérlet) kiils6 intézmény hdldzatdba;
° a haldzat biztonsagi rendszerének esetleges hibaival valo visszaélés.

A szabdlyok egyéb, itt nem részletezett megsértése (a teljesség igénye nélkil: a
halézat indokolatlan és szandékos leterhelése; a hdldzati nyomtatdk kapacitdsanak
szandékos terhelése; a hardvereszkozok allagdnak szdndékos rongaldsa; stb.) esetén
alkalmazhatdk az egyéb iskolai, ill. munkahelyi fegyelmi eljarasok.

Azilyen jellegl kisebb foku vétségek esetén diakokra a rendszergazda, ill. informatika-
tanar, sulyosabb esetekben az intézményvezetd szabja ki a blintetést. A feln6tt felhasznaldk
esetében az intézményvezetd jar el.

Az elkovetett tettek blntetési tételeinek kiszabdsakor figyelembe kell venni a
szandékossagot, az esetleges visszaesést, valamint a fokozatossagot. Sulyos vétség esetén
az egyes blintetési fokozatok atléphetdk.

A szokdsok fegyelmi eljarasok helyett (vagy mellett) alkalmazhatd szankcidk:

o a halézat hasznalatanak id6beni és/vagy helybeli korlatozasa;

o a hdldzat haszndlatanak teljes megvonasa;

o e-mail-cim megvonasa;

Még néhany sz6...

Aki a haldézat biztonsdganak hidnyossagaira felhivja a rendszergazda figyelmét - ha
nem kovetett el a szabalyzatba itk6z6 cselekményt - akar jutalomban is részesilhet.

Altaldnos szabaly, hogy amit egy halézatban meg lehet tenni, azt nem biztos, hogy
meg is kell tenni, és amit a felhaszndald a haldzaton képes megtenni (pl. mas felhasznaldkkal
kapcsolatban), az nem biztos, hogy egyben etikus is.

Lehet, hogy a fent felsorolt szabdlyok helyenként szigorunak tlinnek. Reméljik
azonban, hogy a rogzitésik és kozzététellik az oktatasi célon kivil csak a jogbiztonsagot
szolgalja, hiszen a felhaszndldk tobbsége soha nem is prébalkozik a megsértésiikkel. A
halézat kinalta lehet6ségekbdl sokkal tobb van, mint a tilalmakbdl, igy azokat nem is lehet
egy ugyanilyen terjedelm( dokumentumban 6sszefoglalni - megismerésik hosszas tanulds
eredménye lehet.

Budapest, 2025.09.02.

Bukolyi Ferenc Dr. Szepesi Gabor Miklds
rendszergazda igazgatod



