Budapest XVI. Kerlleti Szerb Antal Gimnazium Héazirend

OM azonositd: 035249

Atdolgozott valtozat érvényes: 2026. szeptember 28-t6l

Az iskola székhelye: 1164 Budapest, Batthyany llona utca 12.
A Hazirend alairoja: Dr. Szepesi Gabor Miklos
Beosztasa: igazgato
Fenntarto: Eszak-Pesti Tankeriileti Kozpont
1165 Budapest, Jokai Mdr utca 6.
Tankerdleti igazgato: Kovacs Katalin
Hatéalya: visszavonasig érvényes
Iktatoszam: 24-0040
Ugyintézd: Molnarné Pohner Mariann
Ugyintézés helye és ideje: Budapest, 2026. szeptember 28.




Budapest XVI. Kerlleti Szerb Antal Gimnazium Héazirend

Tartalomjegyzék
A HAZIREND CELJA ES FELADATA ..ottt ee e s asn st sanenen 3
L. A HAZIREND HATALYA ...ttt ettt ettt ettt s e st e e st e e e st e e e s st e e e aat e e e abte e e aeeesabeeesnneeeanaeeeanneeennns 3
2. A HAZIREND NYILVANOSSAGA .....uttieitiieeitiee e ittt e s itte e s itae e s itee e sibee e sntae e snte e e snaeeesateessneeesssaeesneeennns 4
3. A TANULOK EGESZSEGENEK, TESTI EPSEGENEK MEGORZESET SZOLGALO SZABALYOK ........... 5
4. A TANULOK KOZOSSEGEL.....ccciiueeiitieeeitieesitteesiteeesisesesiteeesseessteesssseesssseesssseessssessssssssnseessssneens 9
A didkkorokre vonatkozd rendelKEzZESEK...........ocuveieeiceiiiecce e 9
5. AZISKOLAI DIAKONKORMANYZAT .ouviiiiieeiiiiiitieieteeeeesesistssessesaesssssstsrsseessasssssasssssssssssesssasssnes 9
6. A TANULOK, A SZULOK TAJEKOZTATASA ES VELEMENYNYILVANITASA .....oooecvvviiiieee e, 11
7. AZISKOLA MUKODESI RENDIE.....ccciiiuttieeiitteeeesiitreeeesaisneeesaistsseessisssssesassssssssssssssessnssssessnssens 12
Az iskolai munkarend altalanos szabalyai: .............ccccocveiiiieiicce i 12
8. AZISKOLA HELYISEGEINEK ES TERULETENEK TANORAN KIVULI HASZNALATA ......ccccvveevnnene 14
9. A TANULOK TANTARGYVALASZTASANAK SZABALYAI ...ccveiiireieiiieasieeeiieeeesieessseeesssseesssneens 14
10. A TANULOK FELADATAI SAJAT KORNYEZETUK RENDBEN TARTASABAN, A TANITASI ORAK, AZ
ISKOLAI RENDEZVENYEK ELOKESZITESEBEN .....ccciiiuiiteiiitieeesiitreeeesasreeesssssesessassseesassseseessssseseesns 15
11. A TANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO
RENDELKEZESEK ...eiiieiiiiitttttteteeeeesiaiitttteeeessesssasasstaseseessssssaasssssesesessssinsssssssssssesssssasssssssssesesssannssnes 17
12. A SzZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK ELVEI ......ccovveeevivvenennn. 18
13. TANORAN KIVULI FOGLALKOZASOK ....cciuvtieeiiutieeeeiitteeeesaitreeesassteseessssssesesasssssesssssssssasssseesns 20
14. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAL.......ccciiuiiiiieeeiireesisseesssneesssnsessssesssseeessseeens 21
A tanulok Jutalmazasanak VeI ...........cciveiiiie ittt ere s 21
A jutaEEREER MOdyar. ... ... O 21
15. A TANULOKKAL SZEMBENI FEGYELMEZO INTEZKEDESEK .........cc0vveeiiiiuireeiiiuieseeasnnrsessisnnneenns 24
Tanulmanyi vagy magatartasi vétsegiikert a gimnazium tanuloi az alabbi fegyelmezo
fokozatokban rESZESUINEINEK. .......eioviiie ettt eba s s sbe e s ere e sreeaneas 24
16. AFELELOSSEG SZABALYAI — A ,,RABIZAS” RENDJE........cccevtteeeirereeeiiireeesasinsesssansneeessssreseesns 27
Az iskolai tanuldshoz nem szilkséges dolgok behozatala az iskolaba............cccccoeeiiciinnne. 27
17. FELVETERASEABERYZAT ........ R0 .. el a—l .. Sl ............... 40 .. ..o 28
18, VIZSGASZABALYZAT ...t e iitieee ettt e e e ettt e e e ettt e e e e st e e e e e bt et e e e s baaaeasnsaaaeeeanabeeeeasbeeeeessteneeaas 28
EVTOIYAMVIZSGAK 1. cve ettt sttt et ettt n ettt en e 28
Az osztalyozo vizsgadra torténd jelentkezés modja és hatarideje...............c.cooovviiiiiiniiiiinnnnnn, 28
19. A HAZIREND ELFOGADASANAK ES MODOSITASANAK SZABALYAL......cccccoeieiiieeeeiiiieeeeiiireneenns 29
20. ZARO RENDELKEZESEK ....vvteciitrieeeiaisseeeaaassaseesassssseesasssssesaaseseessnssssesansssessasssssessnsssssessnsenes 30
A dokumentumot KESzitette €S SZErKESZIBIE: ... ..cueieeieieecte ettt 30
A HAazirendet elfogadta: ..........cooooiiii s 30
Véleményezési jogat gyakorolta:...........coviieiiieiicic e 30




Budapest XVI. Kerlleti Szerb Antal Gimnazium Héazirend

HAZIREND,

mely a tanuldi jogviszonyra vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza a magasabb
jogszabalyok eldirasai alapjan.
A hazirendre vonatkozo jogszabalyi eldirasokat a 2011. évi CXC. torvény 25. §-a, tovabba a
20/2012. EMMI rendelet 5. §-a szabalyozza. A héazirend az iskola minden tanulojara, a tanulok
szlleire, az intézmény 0Osszes dolgozojara és vendégtanuldjara vonatkozik az iskolédban és az

iskolai rendezvényeken egyarant.

A héazirend célja és feladata

A tanulo kotelességeit és jogait a Nkt. 46. §-a tartalmazza.

e A Budapest XVI. Kerlleti Szerb Antal Gimnazium hazirendje — a fentiek alapjan — allapitja
meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint a gimnazium munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket.

e A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai
nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanuldk iskolai kzosségi életenek

megszervezését.

1. A hazirend hatalya

A hazirend el6irasait be kell tartania az iskolaba jard tanuloknak, a tanuldk szileinek, az iskola
pedagogusainak és mas alkalmazottainak.

A hazirend eldirasai azokra az iskolai €s iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idén kiviil
szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket az iskola szervez.

A tanul6 a tanul6i jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja, és ettdl a
naptol vonatkoznak ra a hazirend eldirasai is.

A hazirend rendelkezései a gimnazium valamennyi tanuld jogviszonnyal rendelkezé tanuldjara

vonatkoznak, a jogszabalyban meghatarozott eltérések figyelembevételével.
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2. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eléirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hazirend megtekintheto:

e Az iskola honlapjan (http://www.szag.hu), a KRETA rendszerben

e az Oktatasi Hivatal honlapjan (https://kir2info.kir.hu/pub/Index/035249)

e aziskola kényvtaraban,

e az igazgaténal,

o az osztalyfénokoknél,

e adidkdnkormanyzatot segit6 tanarnal,

e aziskolaszek elnokénél.
A hézirend rendelkezéseinek a tanulokra és a szlilokre vonatkoz6 szabalyait minden tanév elején az
osztalyfonokoknek ismertetni kell:

e atanulokkal osztalyfonoki oran,

o asziildkkel sziil61 értekezleten.
Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eléirasairdl minden osztalyfonoknek tajékoztatnia
kell:

e atanuldkat osztalyfondki oran,

e asziilOket sziildi értekezleten.
A hazirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol, igazgatohelyettesétol,

valamint az osztalyfénokoktol a fogadooran vagy — ettdl eltéréen — eldre egyeztetett idopontban.



http://www.szag.hu/
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3. A tanulok egészségeének, testi épségének megorzését szolgalo
szabalyok

A tanul6 kotelessege, hogy:

L 4

Ovja sajat és tarsai testi épsegét, egeszsegét,

elsajatitsa és betartsa az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket, ezért minden év els6
osztalyfonoki  oOrdjan az  osztalyfonok ismerteti a tanév  helyi rendjét, a
kozlekedéshiztonsagi, egészségvedelmi normékat, a gyermek- és ifjusagvédelmi felel6s
nevét es fogaddorajat, az iskolaban érvényes altalanos, a szaktanar pedig elsé szakorajan a
tantargyra, ill. a szaktanteremre vonatkoz6 munkavédelmi, baleset-megelézési, védo, 6vo
rendszabalyokat. Ezek betartasa, ill. betartatasa az iskola minden tanuldjara és dolgozéjara
kotelezd. A tanuldok a vonatkoz6 védd, 6vod rendszabalyok tudomasulvételét év elején
alairasukkal igazoljéak,

tanuldi kisérlet végzése eldtt a szaktanarok kotelesek a konkrét feladattal kapcsolatos
baleset- és tlizvédelmi szabalyokat ismertetni a tanulokkal, és ezek betartasat ellendrizni.

Tanuloi kisérletnél kopeny viselésére kotelezhetd a tanuld.

A tanul6 kotelessége tovabba, hogy:

betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokétol, illetve a nevelditdl hallott,
a balesetek megel6zését szolgalo szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozéjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyezteté helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofat, tlizet, merénylettel térténd fenyegetést) vagy balesetet észlel,
azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetdvé teszi
—, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsérult,

megismerje az épulet kidritési tervét, és osztalyonként reszt vegyen annak évenkeénti
gyakorlaséaban,

rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, merénylettel térténd fenyegetés) esetén
pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kiliritési

tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési orakra, edzésekre (tovabbiakban: sportfoglalkozasok) vonatkozo kilon szabalyok:

a tanulo sportfoglalkozason csak pedagdgus felligyeletével vehet részt;
a sportfoglalkozdsokon a tanuléknak az alkalomhoz ill6 sportruhazatot (pl.: tornacipd,

edzbceipd, polo, trikod, tornanadrag, tornadressz, melegitd) kell viselniiik;
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e asportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek sajat vagy tarsai egészséget, testi épsegét
veszélyeztetd felszerelést, targyakat (pl.: karorat, gytrit, nyaklancot, fiilbevalot, testékszert
és egyéb, a testneveld tanar altal veszélyesnek itélt kiegészitoket).

A tanulok rendszeres egészséguigyi felligyeletét es ellatasat az intézményben iskolaorvos és iskolai
védono biztositja. Az iskolaorvos heti egy alkalommal rendel az iskolaban meghatarozott napokon
¢s idépontban.

Az iskolaorvos vagy szakorvos elvégzi a tanulok egészségiigyi allapotanak ellenérzését, sziirését
az alébbi terileteken:

o fogaszat: evente egy alkalommal,

e belgyoOgyészati vizsgalat: évente egy alkalommal,

e szemeszet: évente egy alkalommal,

e atanulok fizikai allapotanak mérése: évente egy alkalommal,

e valamint a tovabbtanulas, palyavalasztas el6tt allo tanulok vizsgalata;

e Az iskolai védoénd elvégzi a tanuldk higiéniai, tisztasagi szlirvizsgalatat évente két
alkalommal.

Tilos minden olyan tevékenyseg, amely barkire vagy barmire nézve karos, artalmas vagy veszélyes
kdvetkezmennyel jarhat.

Az iskolédban tilos a dohanyzas, az alkohol és drog fogyasztéasa, valamint terjesztése és birtoklasa.
Az iskola épuletében, teriiletén, valamint az intézmény bejaratatdl szamitott 5 méteres tavolsagon
belll dohanyozni tilos (1999. évi XLII. térvény). Ez tanulokra, dolgozdkra és vendégekre egyarant
érvényes.

A tanuldk egészségének, testi épségének megoérzését szolgaldo szabalyok, tiltott tanuloi
magatartasok a pedagdgiai programhoz kapcsol6do, az iskola altal szervezett, de iskolan kivdili

rendezvényekre is vonatkoznak. (Id. Hazirend 1. pont, A hazirend hatalya fejezet.)

A gimnéaziumban tiltott és hasznalatukban korlatozott targyakkal kapcsolatos szabalyozas

A tanitasi nap soran a tanuld nem hozhat be a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrol
sz0l6 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti kdzbiztonsagra kuléndsen veszélyes eszkozt,
illetve olyan targyat, amelynek birtoklasa a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szold 2012. évi II. térvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrél szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy a
tizennyolcadik életévét be nem tolttt személy részére nem értékesithetd termék. Amennyiben a

tanuld6 mégis behoz a gimnaziumban tiltott eszkdzt, haladéktalanul at kell adnia annak a
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pedagdgusnak, aki ezt a tényt eszlelte. Az atadott eszkozt kizardlag a gondviselé kaphatja vissza

18. életévét be nem toltott tanuld esetén.

A tanitasi nap folyaman a 245/2024. (VI1Il. 8.) Korm. rendelet szerint hasznalataban korlatozott
targynak mindsiil minden telekommunikacios eszkoz — kilondsen a mobiltelefon —, tovabba a kép-
vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszkdzok (pl.
okosorék, tabletek, hordozhatd szamitdgépek stb.)

Az oktatas zavartalansaga, a kozosségi nevelés, valamint a megfeleld szocidlis fejlddés biztositasa
érdekében lehetdség szerint ne hozzanak ilyen eszkozt tanuldink az intézménybe.

Amennyiben ez elkerilhetetlen, akkor az adott eszkdzok — kikapcsolt allapotban — az els6 tandra
kezdete el6tt a tanulok szamara erre a célra osztalyonként kialakitott szekrénysorban elzarasra
kerulnek az igazgato altal erre megbizott munkatars felligyeletével, és ez a munkatars biztositja,
hogy a késve vagy késobb érkezd tanulok is atadjak elzarasra a fenti eszkbzoket. A tanitasi nap
tovabbi részében a hasznalatukban korlatozott eszkzok tovabbra sem hasznalhatoak, kivéve, ha az
oktatashoz kapcsoldddan a szaktanar engedélyt ad a korlatozott eszkdz hasznalatara oly maédon,
hogy legkésébb a hasznalatot megel6z6 napon, a tanulmanyi rendszerbe bejegyzi a hasznalat

napjat, a tandrat, a hasznalat céljat és a sziikséges eszkozt.

Az eszkozt a tanitasi nap végén, az utolsé tanitasi orat kovetden az igazgatd altal erre a célra
megbizott munkatars feltgyeletével veheti at tulajdonosa a szdmara biztositott tanuldi szekrény

Kinyitasaval.

Ha a tanul¢ sziil6i kérelemre vagy rosszullét miatt a tanitas vége eldtt tavozik az intézménybdl, a

leadott eszkozt az igazgato altal erre megbizott munkatars feligyeletével veheti at.

Ha arra utal6 informéacié merul fel, hogy a tanulé hasznalatdban korlatozott eszkozt tart maganal
(engedély nélkiil) az intézményen beliil, akkor barmelyik pedagdgus jogosult ellendrizni annak
valodisagat. Ennek érdekében eldszor megkéri a tanuldt, hogy adja 4t az eszkdzt. Amennyiben
ennek a didk nem tesz eleget, a tanulénak kell igazolnia, hogy nem birtokol hasznéalataban
korlatozott eszkozt.

Ha bebizonyosodik, hogy a tanuld jogosulatlanul maganal tartotta a gimnaziumban tiltott és

hasznalataban korlatozott eszkdzt, a pedagogus elveszi azt, és
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elsé alkalommal szdbeli osztalyfonoki figyelmeztetés beirdsa mellett tajékoztatja a tanulot, vagy
torvényes képviseldjét. Ebben az esetben a tanuld a tanitdsi nap végén atveheti az eszkozt az
osztalyfonok kézremiikddésével.

masodik alkalommal irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés beirasa mellett tajékoztatja a tanuldt,
vagy torvényes képviseldjét. Ebben az esetben a tanul6 a tanitasi nap végén atveheti az eszkozt az
osztalyfonok kézremiikddésével.

harmadik alkalommal irasbeli osztalyfénoki int6 beirdsa mellett tajékoztatja a tanuldt, vagy
torvényes képviseldjét. Ebben az esetben a tanuld a tanitadsi nap végén atveheti az eszkozt az
osztalyfonok kozremiikddésével.

negyedik alkalommal ir&sbeli igazgatéi figyelmeztetés beirdsa mellett tajékoztatja a tanuldt, vagy
torvényes képvisel6jét. Ebben az esetben a tanuld a tanitasi nap végén atveheti az eszkozt az
osztalyfonok kézremitkddésével.

tovabbi alkalmakkor irdsbeli igazgatoi intd beirdsa mellett tdjékoztatja a tanulot, vagy torvényes
képviseldjét. Ebben az esetben a tanuld a tanitdsi nap végén atveheti az eszkdzt az osztalyfonok

kozremiikodésével.

Az intézményen kiviili és az intézményen beliili, de tanitisi idon tuli programokon a tanulod a

kisérd pedagogus engedélyével hasznalhatja a hasznalatukban korlatozott eszkdzoket.

Sulyosabb egészségiigyi problémékkal (pl. 1-es tipust diabétesszel, asztmaval stb.) €16 tanulok
esetében - sziil6i kérelemre, szakorvosi igazolas birtokdban - az igazgatoé hatarozatban engedélyezi
az eszkdz napkdzbeni hasznélatat azzal a kitétellel, hogy a tanuld csak egészségi allapotanak

monitorozasa érdekében, vagy sziikség esetén segitség kérésére hasznalhatja azt.
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4, A tanulok kozosségel

A didkkorokre vonatkoz6 rendelkezések

Az intézmény a pedagogiai program céljainak megfeleld didkkori tevékenységeket tamogatja.

Ha a diakkor az iskola teriiletén miikodik - el6zetes kérelem alapjan -, azt az intézmény igazgatoja

engedélyezi.

A didkkori kérelemnek tartalmaznia kell:

a didkkor céljat, a diakkor tagjainak nevet és osztalyat,

az intézményben tartdzkodas rendjét (id6tartam, helyiségigény),
a diakkor eszkozsziikségletét,

valasztott felel0s vezetdjének nevét és osztalyat,

a feliigyeld pedagogus nevét.

Az igazgatd a diakkor céljatol és tevékenységétol fliggben, mérlegelési jogkorben engedélyezi a

didkkor megalakitasat, illetve az iskola épiiletének a szervezeti és mitkddési szabalyzat, illetve e

hazirend szerinti hasznalatat. Diakkor alakitdsa csak akkor tagadhaté meg, ha tevékenysége

jogszabalyba litkozik. Az intézményben miikodé diakkorokrdl nyilvantartast kell vezetni.

5. Az iskolai diakdnkormanyzat

A tanulok és a tanulokozossegek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tanoran kivili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat mitkodik.

Az iskolai didkdnkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol
allo didkdnkormanyzat vezetdsége iranyitja.

A didkdnkormanyzat tevékenyseégét az igazgato altal megbizott nevel6 segiti.

Az iskola minden tanul6janak joga van kiildottet delegalni, illetve 6 maga is valaszthato6 az
iskolai diakonkormanyzatba.

A didkokat érint6 dontések meghozatala elott az adott évfolyam diak-Onkormanyzati
képviseldinek, illetve az iskolai szintli didkonkorméanyzatnak a véleményét ki kell kérni.
(Az iskola egész diaksaganak vélemenyét a didkonkormanyzat képviseli, az évfolyamokat
az évfolyam diak-onkormanyzati képvisel6i.)

A koznevelési torvény rendelkezéseinek értelmében a didkonkorményzat képviselOket
delegél az iskolaszékbe, illetve a 20/2012 (VI11.31.) EMMI rendelet 120. § (6) eldirasai
szerint azokban az ugyekben, amelyekben a didkdnkormanyzat véleményének kikérése
kotelezo, a didkonkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni.

A didkdnkorményzat — a hatdlyos jogszabalyok alapjdn - maga allapitja meg bels6

szabalyzatat, és évente legalabb egyszer iskolai szintli didkkozgytlést szervez.
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Az iskolai diakkozgytlés a didkok oOntevékenységének iskolai szintli koordindlo szerve,
amely minden tanul6 iskolai szintli érdekképviseletét is ellatja.

Az iskolai didkkozgytilésen minden tanuldnak joga van részt venni.

A tanuloknak személyesen vagy képvisel6ik utjan joguk van részt venni az érdekeiket
érintd dontések meghozatalaban, illetve véleményt nyilvanithatnak a jelen Hazirendben
meghatarozott moédon az  Oket érintd  kérdésekrdl. A dontések meghozatalanak
szempontjabol nagyobb kozdsségnek az egyes évfolyamokat, illetve az ennél nagyobb
létszamu diakcsoportokat tekintjik.

Amennyiben a didkok a kozdsségiiket érintd vagy azt foglalkoztatd barmely liggyel (kérdés,
javaslattétel, panasz, kérelem, észrevétel sth.) az igazgatohoz, ill. az iskola pedagdgusaihoz
kivannak fordulni, ezt a kovetkez6é modok egyikén tehetik:

— szaktanarhoz,

— osztalyfénokhoz,

— munkak6zbsség-vezetéhoz,

— igazgat6hoz,

— aziskolai szintli didkonkormanyzat itjan, az osztaly DOK-képviseldjének segitségével,
— az Etikai Bizottsaghoz,

— az Iskolaszékhez.

A felvetett észrevételekre, a feltett kérdesekre, panaszokra az igazgato, ill. az érintett

pedagdgus(ok) 30 napon belil koteles(ek) érdemi valaszat/valaszukat a diakkdzosséghez eljuttatni.

Az iskolai dontések elleni tanuldi jogorvoslati lehetéségeket a Nkt. 37. §-a tartalmazza.

Minden didkot érint6 kérdést, informaciot a didkkozosségekhez a kovetkezé modon lehet
eljuttatni:

— didkképviselokon,

— osztalyfonokokon,

— iskolaradion,

- KRETA naplé ,,Uzenetek” feliiletén

— aziskola honlapjan keresztil.

A tanuldknak az igazgatoval valo eldzetes egyeztetés alapjan joguk van kiilon szabalyzat
szerint miikodd Didkklubot vezetni.

Az iskolaradiot a didkonkormanyzat miikodteti jovahagyott szabalyzat alapjan a
didkdnkormanyzatot segit6 tanar koordinalasaval.

A tanuldk kozos tevekenységének megszervezésére inditott diakkorok, onképzokorok, ill. a

kiils6 szervek altal szervezett foglalkozasok az igazgatoval folytatott el6zetes megallapodas
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alapjan, megfelel6 feliigyelet mellett miikkodhetnek - a helyiség-, illetve eszkdzhasznélatra
vonatkozo6 rendelkezéseknek megfelelden.

A didkdnkormanyzat minden tanév elején — a neveldtestiilet véleményének kikérésével -
dont 1 tanitas nelkili munkanap programjéarol.

A fejezetben a Hazirend &ltal nem targyalt, de a tanul6i jogokkal, ill. azok érvényesitésével
kapcsolatos kérdésekben a Nkt. hatalyos rendelkezései az iranyadok.

Az iskolai didkdnkormanyzat véleményét az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek
mindségérol rendszeresen ki kell kérni.

A diakdnkormanyzat tanévenkent legalabb két alkalommal — félévenkent egy alkalommal —
Osszegyljti a tanulok étkeztetéssel kapcsolatos tapasztalatait €s véleményét. Ennek soran
kérdodives felmérést végezhet, illetve az osztalyok didkonkormanyzati képviseldinek
véleményét is kikérheti.

A didkdnkorméanyzat az 6sszegzett véleményt és javaslatokat irasban eljuttatja az iskola
igazgatdjahoz. Az igazgatd a diakdnkormanyzat észrevételeit tovabbitja az étkeztetés
biztositasaért felelds szervezet, illetve a kozétkeztetési szolgaltatd részére, és a kapott
valaszrol tajékoztatja a didkonkorméanyzatot.

Rendkiviili, az étkezés mindségét vagy biztonsdgat érintd probléma esetén a
didkonkormanyzat a fenti id6pontoktol fiiggetleniil is kezdeményezheti az igazgato

intézkedését.

6. A tanulok, a sziilok tajékoztatdasa és véleménynyilvdnitdasa

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivalokrol
az iskola igazgatoja:

— az iskolai didkonkorményzat vezetdségi iilésén legalabb kéthavonta,

— adiakkozgyilésen tanévenként legalabb egy alkalommal tajekoztatja.

A szilok kérdéseiket, véleménytliket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képviseldik Utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval, nevelbivel vagy az
iskolaszékkel.

Az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak a tanuldkat.

A munkakozosségek a szaktanarokon keresztiil idoben (altalaban a tanév elején) és
részletesen tajékoztatjdk a didkokat az dket érintd versenyekrdl, valamint a szaktargyi
vizsgakkal, évfolyamvizsgakkal, évfolyamdolgozatokkal, probaérettségikkel és az erettségi
vizsgakkal kapcsolatban.
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A tanulo sziileit a tanulo fejlodésérdl, egyéni haladasardl a neveldk folyamatosan széban
(szlloi értekezleten, fogadooran) és az elektronikus naplon keresztiil irdsban tajékoztatjak.
Az E naploval kapcsolatos tudnivalokrol a sziilok az els6 sziil6i értekezleten kapnak
tajékoztatast. A tanulok belépési azonositojat a KRETA rendszer kezeléséért felelds
igazgato-helyettes, a sziilok bdvitett hozzaférési jogosultsagat az osztalyfonok generalja a
tanév elsé napjan. A belépéssel kapcsolatban késobb felmertiilt problémakkal is hozzajuk
kell fordulni. A sziil6i értekezletek és a neveldk fogaddorainak idépontjait tanévenként az
iskolai munkaterv tartalmazza, mely az intézmény honlapjan megtekinthetd.

A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol az
iskola igazgatoja:

— az iskolaszék ulésein,

— aporta mellett elhelyezett hirdetotablan,

—  a KRETA napl6 ,,Uzenetek” feliiletén,

— honlapon keresztul tajékoztatja.

Az osztalyfonokok:

az osztalyok sziil6i ertekezletein tajekoztatjak.

Az elektronikus naplo egyuttal igazi naprakész lehetséget ad az iizendn keresztiil a sziilok, a

didkok és a tanarok kdlcsonds és azonnali tajékoztatasara.

(. Az iskola miikodési rendje

Az iskolai munkarend altalanos szabalyai:

A gimnazium épiilete szorgalmi idében 7-16 6raig van nyitva (a szervezett foglalkozasok
idépontjai ettdl eltérhetnek).

A nyitvatartasi idében a didkok az épiiletben, ill. az udvaron tartozkodhatnak - betartva a
hazirend ide vonatkozé szabalyait.

A tanitasi 6rak alatt a diakok csak az oktatas céljara kijelolt helyiségekben tartézkodhatnak,
kivéve a valamilyen targy aldl felmentést kapott tanuldkat, akik a kijel6lt helyen (kdnywvtéar)
kotelesek az orat eltdlteni.

Az iskol&ban a tanitasi 0rék és az 6rakozi sziinetek rendje a kdvetkezo:

0. 6ra 7:15 - 8:00
1. 6ra 8:00 - 8:45
2. 0ra 8:55 — 9:40
3. 6ra 9:55 - 10:40
4. 6ra 10:50 - 11:35 (1. ebédsziinet)
5. 6ra 12:00 - 12:45 (2. ebédszlinet)
6. 6ra 13:05 - 13:50
7. 6ra 14:00 - 14:45
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8. ora 14:50 — 15:35
Rendkivil indokolt esetben — igazgatéi utasités alapjan - ett6l el lehet térni.
Az iskola csengetési rendjében a 0. ora 7.15 és 8.00 kozott tart. 0. ora szervezhetd igazgatoi

engedéllyel az alabbi esetekben:
e mindennapos testnevelés az intézmény 7-12. évfolyaman;
e olyan vélaszthato tandrak esetében, amelyeknél az 1. tanitdsi 6ra megegyezik a 0. tanitasi
oOraval.
e tehetséggondozo foglalkozas (pl. szakkor, érettségi felkészito stb.) esetén.
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8. Az iskola helyiségeinek és terlletének tanoran kivili
hasznalata

e Az iskola tanuléinak, azok egyes csoportjainak (pl. osztalyok, évfolyamok,
diakonkormanyzat) az igazgatoval folytatott elézetes megallapodds alapjan, megfeleld
tanari feliigyelet mellett lehetdségiik van az iskola helyiségeinek, ill. teriiletének tanéran
kivuli hasznélatara is. Az érvényes munkavédelmi, balesetmegel6zési és tlizvédelmi
szabalyok betartasa mindenkor koételezd. A rendeltetésszerii helyiség- és terulethasznalatért
az érintett tanulok fegyelmi feleldsséggel tartoznak. Az altalanos nyitvatartasi idon tul,
kulon irasbeli igazgatéi engedéllyel tartozkodhatnak a diakok az épiletben. Esti
rendezvényeket akkor lehet tartani, ha a didkok éaltal eldre felkért tanar(ok) vallalta(k) a
felugyeletet. Az igazgatd engedélyét legalabb két héttel korabban irasban kell kérni, és az
igényelt terem szdmat a Titk&rsagi naptarba bejegyeztetni.

e A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére az
osztalyfonok, osztalyfonok-helyettes vagy iskolatitkar engedélyével hagyhatja el (kilépd), a
szildvel torténd eldzetes egyeztetés alapjan. A kilépot a tanuld tdvozaskor a portan adja le.

e Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 7:30 és 16:00
kdzOtt. A tanuldi jogviszony fennallasardl szold igazolast az osztalyfonokon keresztiil igényelhet a
tanul6, amelyet a Titkarsag a KIR rendszerbdl nyomtat ki.

e Aziskola a tanitési szlinetekben a hivatalos tgyek intézésére kilén Ugyeleti rend szerint tart
nyitva. Az tgyeleti rendet az iskola igazgatoja hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése
el6tt a nevelok, a tanuldk és a sziilék tudomasara hozza.

e Az iskola épuletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kivil csak a hivatalos tgyet
intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

o Az iskola épiiletébe érkez6 idegenek belépését a portaszolgalat ellenérzi, nyilvantartja.

e Atanuldk a 11:40-kor kezd6d6 sziinett6l 15:00 6réig a sziinetekben ebédelhetnek, illetve az
aznapi utolsoé 6rajuk utan.

e Ebédet rendelni kizardlag az onkormanyzattal szerz6désben allo — kdzétkeztetést ellato -
cégtdl lehetséges. Mashonnan ebédet rendelni - kdzegészségugyi és élelmiszerbiztonsagi
okok miatt (hiités, tarolas, melegités, mosogatas, a maradék elszallitasa stb.) - nem lehet.
Tovabba a tanulok a tanitasi id6 alatt semmilyen arucikket vagy szolgaltatast nem

rendelhetnek meg kiilsd szolgéltatotol az iskola cimére.

9. A tanulok tantargyvalasztasanak szabalyai
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e Az iskola helyi tanterve a kotelezd orak mellett a tanuldk szdmara a pedagdgiai programban
meghatarozott valaszthat6 (nem kotelez6) tantargyak tanulasat biztositja.

e Az iskola igazgatdja minden tanév aprilis 15-éig az osztalyfonokok kozremiikodésével
sziiloi értekezleteken, illetve osztalyfonoki ordkon és évfolyamonkénti didkforumokon
értesiti a sziiléket és a tanulokat a kovetkez6 tanévben valaszthatd tantargyakrol, az adott
tantargyat varhatdan tanitd tandrok személyérdl, valamint a felkészités szintjérol.

e A kilencedik évfolyamon kezdddik a masodik idegen nyelv oktatdsa. A csoportok
meghirdetése elsdsorban a személyi feltételektdl fiigg. A csoportok kialakitasa elétt az
iskola felméri a tanuldi igényeket, de ezeket nem minden esetben tudja figyelembe venni.
Az iskolavezetés dontését minden érintettnek el kell fogadni.

o Kiskoru tanul6 esetén a sziild, attol az évtol kezdve, amelyben a tanuld 14 éves lesz, a sziild
és a tanul6 kozdsen, nagykor( tanuld 6nalléan minden év majus 20-ig (Nkt. 14. § (5))
irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal, valamint a felkészilési szint megvélasztasaval
kapcsolatos igényét az osztalyfénoknek. Ezt kovetden a tanuldo a tanév Sordn egy
alkalommal mddosithat a valasztasan, amelyre vonatkoz6 engedélyt az igazgaté a masodik
félév els6 tanitasi napjaval adja meg.

e Az iskolaba ujonnan beiratkozo tanuld, illetve a sziil6 a beiratkozaskor irasban adhatja le a
tantargyvalasztassal, valamint a felkeszulési szint megvéalasztasaval kapcsolatos igenyét az
iskola igazgatdjanak. Ezt kovetden az adott tanévben a valasztott targy €s a valasztott szint
modositasara mar nincs lehetdség.

e Ugyanez a szabaly vonatkozik azokra a tanuldkra, akik tanuldi jogviszonyuk alatt egyes
tantargyakbol lezartdk gimnaziumi tanulmanyaikat osztalyoz6 vizsgaval (pl. elérehozott
érettségi vizsga céljabol), de tovabbra is szeretnének az adott tanorai foglalkozasokon részt
venni.

e Azok atanuldk, akik gimnaziumi tanulméanyaik folyaman nem a XVI. Kerileti Szerb Antal
Gimnazium altal szervezett allami vizsgan vesznek részt (elérehozott érettségi vizsgat
tesznek), kotelesek azt a szaktanarukon keresztil az adott nyelvi munkak6zOsségnek

bejelenteni.

10. A tanuldk feladatai sajat kornyezettik rendben tartasaban, a
tanitasi orak, az iskolai rendezvények elokészitésében

e Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
— aziskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,

— aziskola rendjének, tisztasaganak megdrzéséért,
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— atliz- €s balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
— az iskolai hazirendben megfogalmazott eldirdsok betartasaért.

e Minden tanuld feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre térsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet
hagyjon. Fokozottan Ugyel arra, hogy minimalis szemetet termeljen, és kornyezetbarat
csomagoldanyagokat hasznaljon. Vegye igénybe a szelektiv hulladék gyijtésére szolgald
tarolokat és torekedjen a kdrnyezettudatos magatartasra. Az utols oOra utan a tanulok a
székeket felrakjak az asztalra, és az osztalytermet tiszta, rendezett allapotban hagyjak. Ha
tanitasi ora alatt az osztalybol senki nem tartézkodik a tanteremben, akkor azt kulccsal be
kell zarni.

o Az osztalyféndk vagy a szaktanar altal kijeldlt felelds:

— gondoskodik az osztalyterem rendjérdl, tisztasagarol, szelldztetéséral,

— az o6rakozi sziinetekben krétdért megy, a kovetkezd ora kezdésére a tablat letorli, a
tanari asztal tisztasagarol gondoskodik,

— ahianyzokat szamba veszi, €és a tanarnak minden Oran errdl jelentést tesz,

— becsengetés utan 5 perccel a tanar hianyzasat jelenti az igazgatdsagon,

— az utolso tanitési Ora utan a székeket az asztalra felteteti, az ablakot becsukja, a villanyt
leoltja.

e Az egyes tanoran Kkiviili iskolai rendezvények elOkészitésében, lebonyolitasaban,
lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjai mitkodnek kozre.

e Unnepi alkalmakkor a tanulok alkalomhoz ill6, rendezett iinnepi 6ltdzetet — fehér felsét és

sotét alséruhazatot — viselnek.
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11. A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara
vonatkozo rendelkezések

A tanuld koteles a tanitasi orakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrél valo tdvolmaradasat
igazolni.
A tanuldk mulasztasat négyfeleképpen lehet igazolni:
e orvosi igazolas,
e sziil6i igazolas,
e pélyaorientacios tavollét igazolasa (a 10-12. évfolyamos tanuldk esetében évi legfeljebb két
alkalommal).
e hivatalos igazolas (pl. sportkikérd, zeneiskolai kikérd, nyelvvizsga stb.) Kérjik, hogy a
hivatalos igazolast a sziil6 is irja ala!
A hidnyzas els6 napjan a tanulo sziildje koteles az iskolat értesiteni telefonon vagy egyéb modon a
hidnyzas okardl. A hianyzasok igazolasat az osztalyfonoknek kell leadni legkésébb a hianyzast
kovetd 5. munkanapon. Az igazolas elektronikusan is benyujthaté a KRETA napld E-ligyintézés
feliiletén. Késve leadott igazolas esetén a hidnyzas igazolatlannak mindsiil.

A sziilo_egy tanévben 7 napot igazolhat. Ennél hosszabb idétartamra csak az osztalyfonok

egyetértésével az igazgatd engedélyezhet el6zetesen mulasztast, legfeljebb 10 tanitasi nap
idétartamban. Az engedélyeket az osztalyfondk vagy az igazgat6d aldirasaval hitelesiti, és ez az
alairt kérelem utolagos igazolasul szolgal.

Fegyelmez0 intézkedések igazolatlan mulasztas esetén:

e 2 igazolatlan 6ra — irasbeli osztalyfénoki figyelmeztetés,
e 5igazolatlan 6ra — osztalyf6ndki intd,

e 8igazolatlan 6ra — igazgatéi into,

e 12 igazolatlan 6ra — tantestileti figyelmeztetés.

Fegyelmi eljarés:

e 15 igazolatlan 6ra — tantestileti fegyelmi kezdeményezése.

A mulasztott 6rdk havi 0sszesitését az osztalyfonok végzi.

Az igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésében az osztalyfénok az ifjisagvédelmi feleldssel

egyutt jar el.

Az els6 igazolatlan 6ra utdn az osztalyfonok tdjékoztatja a gyermekvédelmi feleldst és az iskola

igazgatdjat a mulasztasrol. Az igazgato a tankoteles tanuld szileit értesiti irdsban az igazolatlanul

mulasztott elsé orarol, és felhivja a sziilok figyelmét arra, a hogy a 10. igazolatlan éra elérésekor

csalad- és gyermekjoleti iranyu értesités kovetkezik, a 30. oranal a szabalysértési hatdsag és
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ismételten a gyermekjoléti szolgalat ertesitése sziikséges, az 50. dra utan pedig a gyamhatosag és a
csalad- és gyermekjoléti kozpont értesitési kotelezettsege 1ép életbe.

A beteg tanuld az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az iskolat. Ha a
pedagogus megitélése szerint a tanulo beteg vagy rosszul van, jelzi az osztalyfonoknek, aki a sziil6t
telefonon értesiti. A tanul6 csak a sziilovel vagy a sziilé szdbeli engedélyével tavozhat.

Ha a tanulé az igazgatd altal engedélyezett utazds vagy tartds betegség miatt hosszabb ideig
(minimum 5 tanitsi nap) hianyzik, utdna 1 hétig mentesil a szamonkérés alol (amelyik
orarol/tananyagrol hidnyzott). A tananyag potlasa az 6 feleldssége €s kotelessége.

Késésekre (igazolt és igazolatlan késésekre) vonatkozd rendelkezések:

A tandrakon valo részvétel kotelez6. A diakok minden o6ra kezdetekor (becsengetéskor) a kijelolt
teremben varjak tanarukat. Ha a tanuld elkésik, es ezt nem tudja elfogadhatd indokkal igazolni,
késésének idOtartamdt a szaktandr a naploba bevezeti. A késések idejét Ossze kell adni.
Amennyiben ez eléri a tanorai foglalkozas idOtartamat, a késés egy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az
elkéso tanulo nem zéarhat6 ki a tandrardl, foglalkozasrol.

Fegyelmezd intézkedések orarol vald igazolatlan késés esetén:

e 5 késés utan szobeli figyelmeztetést ad az osztalyfondk és irasban értesiti a sziilot.

e 10 késés utan intdt ad az osztalyfonok €s behivja a sziil6t az iskolaba.
A fenti szabalyozas a kotelezd és szabadon valasztott, valamint a tandran kiviili foglalkozasokra is
érvényes.
Ha a tanul6 6sszes (igazolt és igazolatlan) mulasztasanak a mértéke egy tanitasi évben eléri a
jogszabalyban meghatdrozott mértéket, nem osztalyozhat6, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi,

hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

12. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvel, az iskolai tankényvellatas és tankonyvrendelés rendje

A koznevelés nappali rendszeri iskolai oktatasaban az allam biztositja, hogy a tanuld szamara a
tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre. (Nkt. 46. § (5) )

Ez azt jelenti, hogy a tankdnyvek kdényvtéri tulajdonban vannak, a gyerekek tartésan kolcsdnzik
azokat. Ez nem vonatkozik a munkaflizetekre, melyekbe bele kell irni; ezek mindenkinek sajéatjai.
A konyvtari konyveket tanév végén egy meghatarozott idépontban le kell adni. Ha valakinél
megrongalodott vagy elveszett a tankdnyv, akkor azt valamilyen moédon potolni kell.  Bizonyos
tankonyveket tobb évig, akar az érettségi vizsgakig hasznalhatnak a tanulok.

A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos szocialis timogatas megallapitasa a Kerlletgazda Szolgaltat6

Szervezet hataskorébe tartozik.
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Az iskola a tanuldk tankdnyvellatasat a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint szervezi meg.

Az iskolai tankonyvrendelést az igazgato altal megbizott tankonyvfelelds késziti eld. A tankdnyvek
kivéalasztasa a pedagogiai program és a helyi tanterv alapjan, a szaktanarok, illetve a szakmai
munkakdzosségek javaslatanak figyelembevételével torténik.

A tankonyvfelelds a pedagogusok altal megadott igények alapjan Osszedllitja az iskolai
tankonyvrendelést, amelyet az igazgatd ellendriz és hagy jova. Az iskola a tankonyvrendelést a
fenntart6 egyetértésének beszerzését kovetden véglegesiti és tovabbitja a konyvtarellatd részére.

A fenntartdi egyetértd nyilatkozat beszerzésérdl az igazgatd gondoskodik. A tankonyvrendelés
csak a fenntart6 egyetértését kovetden kiildheté meg a konyvtarellatonak.

A tankonyvrendelés, annak modositasa €s a potrendelés a jogszabalyban meghatarozott hataridék
szerint torténik.

Az iskolai tankonyvellatas helyi rendjét az iskola a jogszabalyban meghatarozott maodon
kozzéteszi. A tankonyvek tanulok részére torténd kiosztasanak, valamint a konyvtari dllomanyba
vett tankonyvek visszavételének idOpontjarol és modjarol az iskola a tanulokat és a sziiloket a

tanulmanyi rendszeren, illetve az iskola honlapjan tajékoztatja.
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13. Tandran kivuli foglalkozasok

Az iskola a tanuldok szamara — a tandrai foglalkozasok mellett — az aldbbi tanéran kivali
foglalkozasokat szervezi:

Tanul6szoba: A térvény eldirasainak megfeleléen — illetve a sziil6i igény alapjan — az iskolaban
tanitasi napokon a délutani idészakban a hetedik-nyolcadik évfolyamon tanulészoba miikkodhet. A
tanuloszobai foglalkozasokat felsdbb évfolyamos didkok is igénybe vehetik.

A tanuldszobai foglalkozasokra valo tanuldi jelentkezeés dnkéntes.

A tanulészobai foglalkozasokra torténd felvétel a sziilo kérésére torténik. A csoportok szama a
jelentkezettek létszamatol fugg, ha a csoport beindul, a tanulészoban valé részvételt minden tanuld
szamara biztositjuk. A tanulészobara valo felvételt tanév elején lehet jelezni, és a jelentkezés egy
tanevre szol.

Indokolt esetben a tanuldszobai felvétel tanév kozben is lehetséges. A tanuldszobai foglalkozas a
deleldtti tanitasi orak végeztével a tanuldszobara jard tanuldk orarendjéhez igazodva kezdddik, és
délutan 15 oraig tart.

A tanuld a tanuldszobai foglalkozasrol csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérelme alapjan
tavozhat el.

Iskolai sportkor: Az iskolai sportkoér tagja az iskola minden tanul6ja. Az iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozasai a tanorai testnevelési orakkal egydtt biztositjak a tanuldk
mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kulonféle sportdgakban az iskolai és
iskolan kivuli sportversenyekre. A sportcsoportok beinditasa évenkénti igényfelmérés alapjan
tortenik az adott 6rakereten beldl.

Szakkorok: A kilonféle szakkorok mikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztéset
szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek mivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen kozos érdeklodési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok inditasa a
felmertild igények és az iskola lehetdsegek figyelembevételével torténik, errél minden tanév elején
az iskola igazgatoja dont. Szakkor vezetését — az iskola igazgatdjanak megbizasa alapjan — olyan
felndtt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozoja.

Szabadidds foglalkozasok: A szabadid6 hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja a nevelGtestiilet a
tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziildk anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadid6s programokat szervez (pl.: tarak, kirandulasok, taborok, szinhaz- és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tdncos rendezvények stb.). A tanulok részvétele a szabadidos

rendezvényeken onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.
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Iskolai kényvtar: A tanuldk egyéni tanulasat, 6nképzését a tanitasi napokon latogathatd iskolai
konyvtar segiti. A konyvtar mindenkori nyitva tartasat a bejarata melletti hirdetétablan lehet
megtekinteni.

A konyvtari kolcsonzésben elveszett vagy megrongalodott konyvek helyett a kdlcsonzd koteles
ugyanazt a kiadasu kényvet (vagy a kényv arat) a konyvtarnak atadni. Ugyanez az elv érvényes a

kikolcsonzott tartos tankdnyvek elvesztése vagy szandékos rongalasa esetén is.

14. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

A tanulok jutalmazasanak elvei

Azt a tanul6t, aki tanulmanyi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitartd
szorgalmat vagy példamutatd kozosseégi magatartast tandsit, illetve hozzajarul az iskola jo
hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez - az iskola dicséretben részesitheti, illetve jutalmazhatja.
A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatoan egységes helytallast tanusitd
tanuloi kbzosséget csoportos jutalomban lehet részesiteni.

A jutalmazas modjai

Egyéni jutalmazasi formak

Szaktanari dicséret
e kiemelkedd szaktargyi munkaért.

Javaslattevo: szaktanar, idopont: folyamatos, dont: szaktanar.

Szaktarqyi dicséret
e hosszantarto, kiemelkedd szaktargyi eredményért.

Javaslattevé: szaktandar, idOpont: félév és év vége, dont: szaktanar.
A dicséret az E-napld bejegyzések rovataba, év végén a bizonyitvanyba, az osztalynaploba és a
torzskonyvbe kerul.

Osztalyfonoki dicséret
e az osztalykozosségben végzett kiemelkedd munkaért.

Javaslattevo: osztalyfonok vagy osztalyban tanité tanar, idépont: folyamatos, dont: osztalyfénok.

lgazgatoi dicseret
o kiemelked6 tanulmanyi vagy kozosségi munkaért (iskolai, keriileti OKTV-, sportversenyek

tovabbjutdi, linnepélyek szerepldi stb.), kaphatja egyén vagy csoport/csapat minden egyes
tagja.
Javaslatteve: szaktanar, idopont: kdzvetleniil a versenyek, tinnepélyek utan, dont: iskolavezetés.

Evfolyamelsé cim
o ¢ves kiemelked6 tanulmanyi és kozosségi munkaért.

Feltételei:
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e az evfolyam legjobb tanulmanyi atlagu tanuldja legyen, magatartasa és szorgalma példas
legyen.
Javaslattev6 az osztalyfénok, idépont: év vége, dont: tantestilet.

A cimet elnyerdk a tanévzar6 tinnepélyen jutalmat kapnak.

A 2025/2026-0s tanévtol kezdve megajult eddigi jutalmazasi rendszerinket, Uj dijakat
alapitottunk, melyek remélhetéleg hosszu tavon szolgaljak az arra méltd tanuldink és kollégaink
elismerését. A dijazottak a kitlintetéseket a tanévzard Unnepélyinkdn vehetik &t Unnepélyes
korulmények kozott.

Szerb Antal Studiumdijat olyan tanulok kapnak, akiknek a tanulmanyi atlaga végig kit(in6 volt,
illetve eredményesen szerepeltek a tanulmanyi versenyeken, de a kbzdsségi programokon kevésbé

voltak aktivak.

Szerb Antal Aurumdijat olyan didkok kapnak, akiknek a kozdssegi munkdja vagy a tanulmanyi
eredménye kiemelked6 volt, illetve az OKTV-n kimagaslo eredményt értek el. Vitték, dregbitették
iskolank hirnevét a rendezvényeken szavalataikkal, zenei fellépeseikkel, szinvonalas
szerepléseikkel. Tovabba olyan, az iskolai munkat segit6 alkalmazott, aki sokat tett hozza az iskola
mindennapjaihoz, és nyugdijba vonult, vagy olyan tanar, aki viszonylag régéta tagja a

tantestiiletnek, de valamilyen okbdl kifolyolag tavozik intézményiinkbdl.

Szerb Antal Platinumdijat olyan kolléga kapja, aki nyugdijba vonult, és a gimnaziumban eltoltott
évek soran rendkivil meghataroz6 tagja volt a tantestiiletnek. Kiemelkedé oktatéi, neveldi,
kozosségepitd tevekenységet végzett. Vagy olyan didk, aki sokat tett az iskolaért, kiemelkedd

tanulmanyi eredményeket ért el, és személye széles kdrben elfogadott.

Primavera Emlékplakettet azok a tanulék kapnak, akik éveken keresztul aktiv tagjai voltak az

iskolai énekkarnak, ahol kiemelkedo teljesitményt nytjtottak.

Csoportos jutalmazasi formak

Az év osztalya cim
Az év osztalya cim odaitélésérdl a tantestiilet — 3 f&s bizottsag javaslata alapjan — dont. A

javaslatok kidolgozott szempontrendszer szerint sziiletnek meg:
e A fliggetlen bizottsdg tagjai k6zott nem lehet osztalyfonok, a megvalasztas az évzaro eldtti

utolso értekezleten, titkos szavazassal torténik.
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e A Dhizottsdg elé csak azok az osztadlyok kerilhetnek, amelyeknek éves tanulmanyi
eredménye meghaladja az iskolai atlagot, valamint a késések és igazolatlan oraik szama az
iskolai atlag alatt marad.

Az e két kovetelménynek megfeleld osztalyokrol a bizottsag az alabbi szempontok alapjan készit
ismertetot:

o Kozosségért végzett tevékenység:

— énekkarban és az iskolai tinnepélyeken valo részvétel,

iskolaradi6 és az iskolaujsagok mitkodtetésében valo részvetel,

a DOK életében val6 aktiv részvétel,

— kozos kulturalis és kiranduléprogramok.
e Tanulmanyi- és sportversenyeken valo részvetel és eredmények, hangsulyozottan az iskolai
sporttevékenységben és hazibajnoksagokban valo részvétel.
e Az osztalyterem allapota.
o Kirivé fegyelmi tgyek, illetve viselkedés és magatartas.
A bizottsag az ismertetot az értekezleten tdrja a tantestiilet elé, ahol az osztalyfénokok és a
szaktanarok még kiegészithetik a beszdmoldkat. Ezutdn a tantestilet titkos (szilikség esetén
kétfordulods) szavazassal megvalasztja az év osztalyat, amelyet a késobbiekben a tantestiiletnek mar

nem kell kilon megszavaznia.

Igazgatdi dicséret
Igazgatoi dicséretben tanulocsoport is részesitheto.

A DOK altal szervezett versenyek, vetélkedék dijazasarol és ennek modjarél a DOK gondoskodik
(Gdlyabadl, didknap, stb.).
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15. A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések
Tanulmanyi vagy magatartasi vétségiikért a gimnazium tanuléi az alabbi fegyelmez6
fokozatokban részestlhetnek.

Szaktérayi figyelmeztetés
e negyedéves hanyag vagy elégtelen munkéaért.

Javaslattevo: szaktanar, idépont: november, aprilis eleje, dont: szaktanar.

Szaktanari figyelmeztetés
e Magatartasi vagy tanulmanyi jellegli aprobb vétségért irasban.

Javaslattevé: szaktanar, idépont: folyamatos, dont: szaktanar.

Osztalyfonoki figyelmeztetés
e irashan - a hazirend megsértéséért a sulyossagtol fiiggden.

Javaslattevd: barmely tanar, id6pont: folyamatos, dont: osztalyfénok.

Osztalyfonoki into
e ahézirend sulyosabb megsértéseért.

Javaslattev: barmely tanar, id6pont: folyamatos, dont: osztalyfonok vagy igazgato.

Osztalyban tanito tanarok figyelmeztetése
e ahazirend tébbszori megsértéseért.

Javaslattevo: osztalyfénok, idopont: folyamatos, dont: osztalyban tanitd tanarok kézossége.

Igazgatdi intd
e ahazirend tobbszori stlyos megsértéséeért.
Javaslattevé: osztalyfénok vagy igazgato, idépont: folyamatos, dont: igazgato.

Tantestuleti figyelmeztetés
e ahazirend tobbszori stilyos megsértéséért jard, igazgatoi intét kdvetd fokozat.

Javaslattevé: osztalyfonok, idopont: folyamatos, dont: osztalyban tanitd tanarok kdzossége.

Fegyelmi bintetések
Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli

hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A Koznevelési torveny 58 §. (3), (4), (5.), ill. a 20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol 21. fejezete szabalyozza
a tanulok fegyelmi és kartéritési felel6sséget.

Egyeztetd eljards
Az iskolai sziil6i szervezet, illetve a DOK kozOs kezdemenyezésére a fegyelmi eljaras

lefolytatasa elétt lehet6ség van egyezteto eljaras lefolytatasara. Egyeztetd eljarasra az érintettek

egyetértése esetén is van maod.
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Az egyeztetd eljards célja: a kotelességszegéshez vezetd esemény feltarasa, tovabba az
érdeksérelem feltardsa. Az egyeztet6 eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorloja felel, a
technikai biztositasa pedig az intézmény feladata.

Az egyeztetd eljards rendje: cél a kotelességszego és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa, a
sérelem orvoslasa. Ez csak konkrét személlyel szembeni fegyelemsértés esetében valosulhat meg.
A sérelem orvoslésa: olyan megéallapodéast kell keresni, melyet fel tud vallalni és teljesiteni tud a
vétséget elkdvetd tanulo.

Az egyeztetd eljards rendje:
Egyeztet6 eljaras lefolytatdsa csak akkor lehetseges, ha az eljaréssal a sertett (kiskor( esetében a

szllo is), valamint a kdtelességszegd diak (kiskora esetében a sziildje) egyetért.

A fegyelmi eljaras kezdeményezésénél a tanuld, kiskort tanuld esetén a szilo figyelmét fel kell
hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségérdl.

A sziil6 a fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesités kézhezvételtdl szamitott 5 tanitdsi napon
beliil irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljarast.

A fegyelmi eljérast folytatni kell, ha a sziil6 nem kéri az egyeztet6 eljarast, tovabba, ha az iskolaba
érkezett igény alapjan az egyeztetés (15 munkanapon bellil) nem vezetett eredményre. A
felfiiggesztési ido legfeljebb 3 honapig tarthat.

Az egyeztetd eljards eredményessége esetén sziikséges eljaras:
Amennyiben a kotelességszegd tanulo és a sértett fél kozott az egyeztetési eljarasban megallapodas

szliletett, a fegyelmi eljarast a sérelem orvosladsdhoz sziikséges idére (maximum 3 hénapra) fel kell
fuggeszteni.

Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett sziil6je nem kérte a fegyelmi eljards folytatasat, a fegyelmi
eljarast meg kell szuintetni.

A sérelem orvoslasara kotott megallapodast irasban rogziteni kell, mely tartalmazza a
megéllapodasban foglaltakat, ezt a tanulokdzdsségben, osztalykozésségben meg lehet vitatni, és az
irasbeli megallapodasban meghatéarozott kérben lehet nyilvanossagra hozni.

A megallapodas irasbeli formdjat az egyeztetd eljarasban résztvevoknek aldirasukkal igazolni,
hitelesiteni kell.

A nyilvanossag az iskola nagyobb kozossége: az iskolai DOK kiildottek, illetve az iskola DOK

kozgytlése.

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban allé
tanulo részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeto cselekmények megelozésének,

kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések.
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A tanulé az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozdssegellenes cselekményt
kovet el, vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetéen
ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi norméit és a nevelési-oktatasi
folyamatban résztvevéd tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a tanuld altal elkdvetett
kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi felelésség hatalya ala
tartozik, a szlikseges hatdsdgi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a kdzosségellenes
magatartds fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzést6l szamitott
nyolc napon belil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdél sz6l6 tudomasszerzestol
szamitott 6t napon belll vizsgélatot kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést vélhetden megvalositd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld sziileit. A
vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatoja haromfos bizottsdgot hoz létre, amelyet maga
vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a
bizottsdgnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintet6jogi vagy fegyelmi eljaras
hatélya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen
mértékben veszélyezteti az iskolakozdsség vagy osztalykdzosség miikodését, az iskolai neveld-
oktat6 munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi, pedagogusi, munkavallal6i korre
jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai kommunikécids

eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.
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16. A felelosség szabdlyal — a ,,rabizds” rendje

Az iskolai tanuldshoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskoldba

Az iskola nem visel jogi, anyagi feleldsséget azokért a targyakért, amelyeket megoOrzésre
nem vett at, illetve amelynek zarhato elhelyezésérdl - jogszabaly vagy intézményi jogi
norma alapjan - nem kételes gondoskodni.

Ilyen targyak behozatala esetén is indokolt esetben lehetdség van azok biztonsagos helyen
(iskolatitkarsag, osztalyfonoki széf) torténd elhelyezésére, mely esetben az iskolat
felel6sség terheli azok meg6rzéséért.

Sajat mobiltelefon és egyéb szorakoztatd elektronikai eszkozoknek, mint hasznélatukban
korlatozott eszkdzoknek a hasznélata tilos, oktatasi célra a szaktanar engedelyével és kilon
felszolitasra hasznalhatjdk. Az iskola tulajdonat képez6 infokommunikacios eszkdzoket a
tanulok csak a pedagogus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésevel dsszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia. (Nkt. 59. §
(1))

Az iskolaban, az iskolardl és az iskolaval kapcsolatosan barmilyen kép- és hanganyagot
kizarolag igazgatdi engedéllyel lehet nyilvanossagra hozni. Az engedély megadasahoz
szlikség van kiskoru tanuld esetében a sziilék, mas esetben a tanuld el6zetes irasbeli
hozzéjaruléasara.

A tanulo altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkoz6 dijazés szabélyai:
Ha az iskola jogszabaly alapjan a tanul6 altal eldallitott termék, dolog, alkotds vagyoni
jogat megszerezte, és azt masra ruhazza at, a tanuloval, illetve a sziilével irasban elézetesen
ugy kell megallapodni, hogy az iskolat a vagyoni jog atruhdzasabol szarmazé haszonbol
legfeljebb a koltségei megteéritése illeti meg. Ha a koltségek nem allapithatok meg, a

vagyoni jog atruhazasanak teljes ellenértéke a tanuldt illeti meg.
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17. Felveételi szabalyzat

Az iskola felvételi rendjét a jogszabalyok alapjan a nevelGtestiilet minden évben attekinti és
elfogadja. Ebben meghatarozza a felvételi alapjat szolgald pontszamitast is, melyet az eldirt iddben
nyilvanossagra hoz.

A felvételt nyert tanulok szamara a kozépfoku oktatas ingyenes, tandijfizetési kotelezettség nincs.

18. Vizsgaszabalyzat

Evfolyamvizsgak/kételezo
A gimnazium 4, 5, ill. 6 eve alatt minden didk koteles részt venni az evfolyamonkénti kotelezo

vizsgakon az iskola altal meghatarozott idépontban.

Evfolyam Tantargyak

Matematika: irasbeli, szobeli vizsga
9. Id6pont: irasbeli vizsga: a munkakdzisség megallapodésa szerint*
szobeli vizsga: a munkatervben meghatarozott idépontban

Magyar nyelv és irodalom: irasbeli és szdbeli vizsga

Idépont: irasbeli vizsga (magyar nyelv): a munkak0zosség*.
10. megallapodasa szerint

Szobeli vizsga (magyar irodalom): a munkatervben meghatérozott
id6pontban

Torténelem: irasbeli és szdébeli vizsga
11. Idépont: irasbeli vizsga : a munkakozosseg*. megallapodasa szerint
Sz0lbeli vizsga: a munkatervben meghatarozott idépontban

Els6 idegen nyelvi irasbeli es szébeli vizsga:
11. Idépont: a munkatervben meghatarozott id6pontban (kivéve az
elérehozott érettségi vizsgat tevok).

A vizsgakkal (osztalyozd, kilénbozeti, javitdvizsga) kapcsolatos részletes tudnivalokat a
Pedagogiai Program (3.7) is tartalmazza, valamint az egyes munkakozdsseégek az iskola honlapjan
is kozzé teszik. Ha az adott tanévben az iskolai munkaterv vizsganapot ir eld, akkor a tantestiilet
hatarozza meg a vizsganapra esé vizsgakat/vizsgarészeket.

Az osztalyozo vizsgara torténo jelentkezés modja és hatarideje

20/2012. (V1I1. 31.) EMMI rendelet 65. § (1)

1. Az elorehozott érettségi vizsga miatti osztalyozo vizsga letételének engedélyezését a
tanuld az igazgatonak cimzett, szaktanarnak leadott kervényben kérheti. Tanévenként
harom vizsgaid6szak keriil kijelolésre. Az elsé idészak szeptember 5-10., a masodik
iddszak a tavaszi sziinet el6tti harom napos vizsgahét, ha harmadik id6szak a tanév utolso

hete. Az osztalyozo vizsgara legkésdbb a vizsgat megeldzd 30. napon kell jelentkeznie a
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tanulonak. Az osztalyozo vizsga abban az esetben szervezheté meg, amennyiben a tanuld
jelentkezett az eldrehozott érettségi vizsgara.
Az egyéni munkarend, illetve a tanulé hianyzasa miatti okbodl szervezett

osztalyozoOvizsga esetén a vizsga napjat ugy kell kitiizni, hogy az_érintett tanuld

legalabb két héttel a Kitiizott elsé vizsgaidépont el6tt megkapja a tajékoztatast a

vizsgaidépontokrdl és vizsgatargyakrol.

Ev kozben egyéb okbél csak rendkiviil indokolt esetben teheté osztilyozé vizsga
akkor, ha azt az igazgat6 — a rendkiviliség megvizsgalasa utan — engedélyezi.

A fiiggetlen vizsgabizottsag elotti osztalyozo vizsgat jogszabaly irja el6 a vizsgat a
kormanyhivatal szervezi. (20/2012. (V1l1. 31.) EMMI rendelet 738.)

19. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

A hazirend tervezetét a neveldk, a tanuldk ¢€s a sziilok javaslatainak figyelembevételével az

iskola igazgatdja késziti el.

A hézirend tervezetét az igazgatd a tantestilet elé terjeszti, amely dont annak a vitara vald

alkalmassagrol.

Az eredményes egyeztetési eljaras lefolytatasa utdn a hazirendet a tantestilet fogadja el a

nevelotestiileti értekezleten.

A vitéra alkalmasnak nyilvanitott hazirend tervezetét az igazgaté a DOK és az iskolaszék

elé terjeszti, véleményezés céljabol.

A tantestiileti elfogadast kovetden az igazgatd a hazirendet a fenntartd elé terjeszti, mivel a

hazirend azon rendelkezéseinek hatélybalépésehez, amelyekbél a fenntartéra

tobbletkotelezettség harul, a fenntarté egyetértése sziikséges.

Az érvényben levé hazirend modositasara:

— jogszabalyi valtozasok esetén kerdl sor,

— illetve — barmely neveld, sziil6 vagy tanul6 javaslatara,

— ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatoja, a neveldtestiilet, illetve az
iskolaszék, a didkdnkormanyzat iskolai vezet6sége.

A hézirend mddositasanak eljarasrendjét az 1-6. pontban leirt modon kell végrehajtani.
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20. Zaro rendelkezések

A dokumentumot készitette és szerkesztette:

Dr. Szepesi Gabor Miklds igazgatd vezetésével: a gimnazium munkak6zosségei és nevelbtestiilete.

A Hazirendet elfogadta:

A Budapest XVI. Kerlleti Szerb Antal Gimnazium nevel6testiilete 2026. szeptember 28-an. Az

elfogadas dokumentécidja mellékelve.
Véleményezési jogat gyakorolta:
e DOK
— Détum: 2026.09.24.
— A dokumentécio mellékelve.
e Iskolaszék
o Datum: 2026.09.24.
o A dokumentacio mellékelve.
A Hazirend érvényességi ideje:
Ezen Hazirend visszavonasig, illetve modositasig érvényes.

kmf

Dr. Szepesi Gabor Miklés sk.

igazgato
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Elfogado Nyilatkozat

A Didkonkormanyzat a Budapest X VI. Keriileti Szerb Antal Gimnazium
Hazirendjét 2026. szeptember 24-én megismerte és elfogadta.

|‘ , ¢ : 4 Lén ’:_'(,/k_
.......... 7 MO A ol
DOK elnok h DOK segitd pedagogus
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Elfogado nyilatkozat

Az Iskolaszék a Budapest XVI. Keriileti Szerb Antal Gimnazium Hazirend;ét
2026. szeptember 24-én megismerte és elfogadta.

J

Banfi Kata]in

az Iskolaszék elndke
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